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Begreppsforklaringar och tillampning

Delegat

Kommunallagen ger i 6 kap 37 § mojlighet for en ndmnd att delegera sin beslutanderitt 1 ett
visst drende eller en viss grupp av drenden till:

e utskott inom ndmnden

e ledamot eller ersittare inom nimnden

e anstéilld hos kommunen

Delegationsforbud
Foljande slag av drenden fér inte delegeras enligt 6 kap. 38 § kommunallagen:

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige, liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av kommunfullméktige har
Overklagats,

3. drenden som rér myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt och,

4. arenden som vickts genom medborgarforslag och som lamnats 6ver till namnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte fir delegeras

Beslutsfattare

I denna delegationsforteckning anges endast till vem eller vilka som nimnden har delegerat
ritten att fatta beslut 1 nimndens stélle.

Beslutanderatten

Den delegerade beslutanderétten far inte utdvas i drenden av principiell innebord eller annars
av storre vikt bl.a. mal och riktlinjer for verksamheten, budget, skatt och andra ekonomiska
fragor av avgorande betydelse for den kommunala ekonomin. Det som dr en viktig och for
den kommunala ekonomin avgérande friga i en kommun behdver inte vara det i en annan
kommun. Det finns mojlighet for delegaten att hinskjuta drendet till nimnden for avgdrande
om drendet skulle visa sig vara en viktigare ekonomisk eller principiell friga. Alla beslut som
fattas genom delegation ska folja givna budgetramar. Beslutanderétten kan nar som helst
aterkallas av ndmnden om nimnden inte dr ndjd med delegatens sétt att fullfolja uppdraget.

Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen fir nimnden 6verldta at forvaltningschefen att 1 sin tur
uppdra at annan anstéilld inom kommunen att besluta istéllet for forvaltningschef i de drenden
som ndmnden delegerat till forvaltningschef med stéd av 7 kap. 5 § kommunallagen. Beslut
som fattas efter vidaredelegering ska anmalas till forvaltningschef och till ndmnden.
Beslutanderitten kan nir som helst dterkallas av forvaltningschef eller av ndmnden om



forvaltningschef eller nimnden inte dr n6jd med delegatens sitt att fullfolja uppdraget. I de
fall nimnden beslutar att vidaredelegering far ske ska detta anges i kolumnen “kommentar”.

Bradskande arenden

Néamnden far enligt 6 kap. 39 § kommunallagen uppdra at ordféranden eller en annan ledamot
som ndmnden utsett att besluta pa namndens vagnar 1 drenden som &r s& bradskande att
ndmndens beslut inte kan avvaktas. Sddana beslut ska anmilas vid nimndens nésta
sammantréde.

Ersattare for delegat vid jav

Nar jav foreligger for delegaten ska drendet Gverlimnas och beslut fattas 1 forsta hand av
utsedd ersdttare for delegat, i andra hand av nérmast 6verordnad som getts beslutanderétt for
den aktuella drendetypen. Om sddan delegat saknas ska beslut fattas av kultur- och
fritidsndmnden.

Ersattare for delegat vid forfall

Vid forfall, t.ex. semester, sjukdom eller annan frdnvaro for delegat intrdder i forsta hand
utsedd ersittare for delegaten i andra hand chefen for kultur- och fritidskontoret.

Vid forfall for chefen for kultur- och fritidskontoret intrader enhetschef/verksamhetschef for
sina respektive verksamhetsomraden.

Beslutet ar formellt namndens

Beslut som fattas med stod av delegation ér formellt sett ett beslut av ndmnden. Beslutet kan
inte aterkallas eller omprdvas av nimnden, men kan 6verklagas pd samma sétt som ndmndens.

Dokumentering av beslut

Delegat ansvarar for att varje beslut dokumenteras. I regel kan detta ske pé en for detta
dndamal avsedd blankett. Beslutsdokumentet ska alltid innehalla uppgifter om:

e vem som fattat beslutet

e nir beslut fattades

o vilket beslut som fattats

e vad beslutet avser

Beslutsdokument ska vara arkivbestdndigt.

Anmalan av beslut

Alla beslut som fattats med stdd av delegation ska dterrapporteras/anmaélas till nimnden.
Anmiélan av beslut ska ske vid det sammantridde som infaller ndrmast efter att beslutet fattats.
Beslut som fattats med stod av vidaredelegering ska anmalas till respektive forvaltningschef.
Delegationsbeslut ska anmélas till namndsekreteraren som ansvarar for att besluten eller en
forteckning over fattade beslut finns tillgédngligt vid sammantradet i sarskild delegationspérm.
Forteckning ska innehalla beslutande, beslut samt datum for beslutet.



Overklagandetid vid laglighetsprévning (tidigare kallat kommunalbesvir)

Den tidpunkt vid vilken 6verklagandetiden borjar 16pa vid delegationsbeslut beror p4 om
sarskilt protokoll forts over beslutet eller inte. Om sirskilt protokoll forts, justerats och
anslagits rdknas Overklagandetiden, tre veckor, frdn den dag da anslag skedde om justering av
detta protokoll. Om sérskilt protokoll inte forts raknas 6verklagandetiden, tre veckor, fran den
dag dé anslag skedde om justering av protokollet fran det sammantrade vid vilket beslutet
anmaldes hos ndmnden.

Overklagandetid vid férvaltningsbesvir

Overklagandetiden ir tre veckor fran det att parten eller annan besvirsberittigad fatt del av
beslutet. Om ndmnden inte har ndgot bevis for nir dessa fatt del av beslutet, t.ex. genom
mottagningsbevis, fortsétter alltsd overklagandetiden att 16pa.

Forklaringar till delegationsforteckningen

Kolumn: Arendegrupp

Typ av drende dr fortecknade i denna kolumn.

Kolumn: Delegat

Haér anges till vem ndmnden delegerat rétten att besluta.

Kolumn: Kommentar

Har anges bl.a. lagar och avtal som dr géllande for olika drenden. Hér anges ocksé om
beslutanderitten dr villkorad med samrad eller liknande.

Forkortningar

Forkortningar for delegat

AU = Kultur- och fritidsndamndens arbetsutskott (presidiet)
Ordf = Kultur- och fritidsndmndens ordférande

KFC = Kultur- och fritidschef, tillika forvaltningschef
VHC Bi = Verksamhetschef for Bibliotek

EHC Ku = Enhetschef for Kulturskola

VHC If = Verksamhetschef for Idrott och fritid

EHC Ak = Enhetschef for Allménkultur

EHC Me = Enhetschef for Messingen

EHC Kn = Enhetschef for Kultur och natur

EHC Un = Enhetschef for Ungdomsenheten

Kon. Sam = Konstsamordnare

Ovriga forkortningar

OSL = Offentlighets- och sekretesslagen

TF = Tryckfrihetsforordningen



Delegationsforteckning

1. Ekonomi och upphandling

Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar

1.1 Anskaffning och ink6p av varor Upphandling av alla slags varor, tjénster och entreprenader omfattas. Upphandling

och tjanster ska folja géllande policy och riktlinjer

1.1.1 Beslut om forfrigningsunderlag KFC Fo.rm‘eI'lt krévs inte be?slut om forfrdgningsunderlag. Beslut bor fattas vid storre eller
principiella upphandlingar

1.1.2 Beslut att anta anbud"och/eller mea Beslut att forkasta anbud, s.k. tilldelningsbeslut, liksom att underteckna respektive

avtal med extern entreprendr eller KFC

kommunal regi upp till 1 000 000 kronor

sdga upp avtal dr en del av detta beslutsfattande

1.1.3 Beslut att anta anbud och/eller inga
avtal med extern entreprendr upp till
300 000 kronor

EHC/VHC inom sin
respektive verksamhet

Beslut att forkasta anbud, s.k. tilldelningsbeslut, liksom att underteckna respektive
sdga upp avtal dr en del av detta beslutsfattande

1.1.4 Teckna och sdga upp licensavtal
dar beloppet Overstiger ett basbelopp

1.1.5 Teckna och sdga upp licensavtal
med belopp upp till ett basbelopp

EHC/VHC inom sin
respektive verksamhet




Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar

1.1.6 Teckna reklamavtal (-kontrakt) KFC Beslut i kommunfullméktige 2005-04-25 § 66
1.1.7 Ink6p av konst upp till 100 000

kronor per objekt och inom befintlig Kon. Sam

budget

1.2 Avyttring, forsaljning

1.2.1 Avyttring/forsdljning av material EHC/VHC inom sin

och utrustning upp till 50 000 kronor per
objekt

respektive verksamhet
alt KFC

Avser material och utrustning som inte lingre anvénds eller bedoms behdvas i
verksamheterna

1.2.2 Avyttring/forsiljning av konst upp

till 10 000 kronor per objekt Kon. Sam
1.3 Hyreskontrakt

1.3.1 Teckna, sdga upp och omférhandla
hyreskontrakt for savél in- som uthyrning | KFC

for hela kontoret

1.3.2 Teckna, sdga upp och omforhandla
hyreskontrakt for savél in- som uthyrning

EHC/VHC inom sin




Arendegrupp

Delegat, ersattare
for delegat

Kommentar

for enskild verksamhet inom kontoret

respektive verksamhet

1.4 Foreningsavtal

1.4.1 Teckna, sédga upp och omforhandla
avtal och 6verenskommelser med
forening eller annan part om uppdrag

EHC/VHC inom sin
respektive verksamhet
alt KFC

1.4.2 Teckna olika former av
tillaggsavtal for ovan.

EHC/VHC inom sin
respektive verksamhet
alt KFC

1.5 Ansokan om bidrag

1.5.1 Ansoka om statliga och regionala
bidrag, projektmedel eller liknande

EHC/VHC inom sin
respektive verksamhet
alt KFC

1.6 Avgifter och taxor

1.6.1 Beslut om justering av avgifter for
boklin och andra medier pé biblioteket

VHC Bi




Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
fritidsndmndens reglemente/delegation respektive verksamhet
frdn kommunfullméktige alt KFC
2. Allmédnna drenden
Arendegrupp %ilzg 7;;] g:sé'ttare Kommentar
2.1 Manadsrapporter
2.1.1 Godkinnande av ménadsrapporter | AU Ekonomisk uppfoljning till kommunstyrelsen
2.2 Attestant
2.2.1 Utse attestant KFC
2.3 Yttranden
2.3.1 Samrédsyttranden Ordf I de fall dar yttrandet ska ldmnas in innan ndsta nimndsammantréde




Arendegrupp

Delegat, ersattare
for delegat

Kommentar

2.3.2 Yttrande till annan myndighet

AU

I de fall ddr yttrandet ska ldmnas in innan nésta némndsammantréde

2.3.3 Yttrande i 6verklagade
delegationsbeslut

Delegaten i det
overklagade beslutet

2.4 Ratt att overklaga beslut som
provats i hogre instans

2.4.1 Namndbeslut Ordf
2.4.2 Arbetsutskottsbeslut Ordf
2.4.3 Ovriga delegationsbeslut KFC

2.5 Avvisning av overklagan

2.5.1 Beslut om avvisning av for sent
inkommen overklagan

Delegaten i det
overklagade beslutet

Enligt forvaltningslagen 24 §

2.6 Utlamnande av handling




Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
Tillimpning av OSL och 2 kap TF och med stdd didrav meddelade forfattningar i
2.6.1 Beslut om avslag pa begiran om frdga om handlingar som forvaras hos kultur- och fritidsndmnden
utlamP ande av allman I}aqdhng samt KFC Att [dmna ut allmén handling som inte omfattas av sekretess verkstills av den som
uppstéllande av forbehéll i samband med . S . . . . ..
i . . har handlingen i sin vard om inte viss befattningshavare enligt arbetsbeskrivning
utldmnande till enskild U N
eller motsvarande eller enligt sirskilt beslut ska gora det
2.6.2 Besluta om gallring av handlingar i Vid gallring ska nimndens foretrddare samrdda med kommunarkivet
g D . KFC
kultur- och fritidsndmndens arkiv
2.7 Tilltradesforbud
Lag (2021:34) om tilltrddesforbud till butiker, badanldggningar och bibliotek
2.7.1 Ansoka om tilltrddesforbud till VHC Bioch VHC If | Beslutsritten innefattar dven att 1imna samtycke till att fraga om tilltradesforbud pa
bibliotek eller badanlidggning alt KFC bibliotek eller badanldggning tas upp pa anmélan av Polismyndigheten samt att
begira utvidgning av tilltradesforbud
2.7.2 Begira provning av éklagarens VHC Bioch VHC If | Lag (2021:34) om tilltradesforbud till butiker, badanldggningar och bibliotek
beslut 1 fraga om tilltradesforbud alt KFC
2.7.3 Begdra att dklagaren for VHC Bioch VHC If | Lag (2021:34) om tilltriidesforbud till butiker, badanliggningar och bibliotek
verksamhetens talan vid domstolen efter alt KFC

beslut om tilltradesforbud

3. Foreningsstod




Arendegrupp

Delegat, ersattare
for delegat

Kommentar

3.1 Foreningsbidrag

3.1.1 Bevilja projektbidrag eller andra
tillfalliga bidrag till féreningar upp till
100 000 kronor och inom befintlig
budget

VHC If samt EHC Ak

3.1.2 Bevilja normerade bidrag till
foreningar med barn- och

Beslutsritten innebir dven ritt att avsla bidragsansokningar som inte uppfyller

ungdomsverksamhet utifran av nimnden VHC If samt EHC Ak kraven enligt kultur- och fritidsndmndens beslutade bidragsregler

beslutade bidragsregler

3.1.3 Bevilja anstand vid ansdkan om Enligt regler faststéllda av kommunfullmiktige. Bidrag efter beviljat anstand kan
normerade bidrag med hogst tvd ménader | KFC enbart betalas ut om foreningen uppfyller kraven enligt kultur- och fritidsndmndens

efter utgdngen ansokningsperiod

beslutade bidragsregler




Giltighetstid

Delegationsforteckningen ér ett styrdokument antaget av kultur- och fritidsndmnden den 16
april 2024, att gilla frdn och med den 1 maj 2024.

Delegationsforteckningen ér giltig tillsvidare.

Ansvarig for delegationsforteckningen

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet &r aktuellt, ként och
finns tillgdngligt pd& kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for kultur- och
fritidsndmndens delegationsforteckning &r chefen for kultur- och fritidskontoret.

Respektive chef dr ansvarig for att styrdokumentets innehéll dr ként bland medarbetarna,
efterlevs och f6ljs upp.



